Instrukcja sktadania wniosku o nadanie uprawnien Administratora w
systemie EXTRANET

Logowanie do systemu PZPN24
° Wejdz na strone: https://pzpn24.pzpn.pl/.

Zaloguj sie na swoje konto.
Sktadanie wniosku o nadanie uprawnien

Po zalogowaniu, w lewej kolumnie wybierz opcje Szczegoly przy funkcji Administrator Klubowy.
W $rodkowej kolumnie kliknij przycisk Zt6z wniosek o nadanie uprawnien.
Wyszukaj swoj klub, korzystajgc z numeru REGON lub nazwy.

Po odnalezieniu klubu Kkliknij przycisk Pobierz Wniosek.
Uzupetnienie i przestanie wniosku

Wydrukuj pobrany wniosek, uzupetnij wymagane dane, a nastepnie zeskanuj dokument.
° W systemie, w sekcji dotyczacej uprawnien, kliknij Zatacz plik przy polu Upowaznienie, aby doda¢ skan wypetnionego wniosku.

Kliknij przycisk Wyslij wniosek, aby przesta¢ dokument.
Oczekiwanie na akceptacje

Whiosek zostanie przestany do Matopolskiego Zwigzku Pitki Noznej (MZPN).

Po akceptacji wniosku otrzymasz powiadomienie drogg mailowa.
Akceptacja uprawnien w systemie

Po otrzymaniu informacji o akceptaciji, zaloguj sie ponownie na swoje konto w systemie PZPN24.

W sekcji Szczegoly przy funkcji Administrator Klubowy zaakceptuj nadane uprawnienia.
Logowanie do systemu Extranet

[ Po zaakceptowaniu uprawnien, mozesz zalogowac¢ sig do systemu Extranet: https:/kluby24.pzpn.pl/.

Instrukcja sktadania wniosku o nadanie uprawnien Pracownika Klubowego w
systemie EXTRANET

Logowanie do systemu PZPN24

° Zaloguj sie na swoje konto na stronie https://pzpn24.pzpn.pl/.
Dodanie funkcji Pracownika Klubowego

° Jesli wezesdniej posiadates dostep do EXTRANET jako Pracownik Klubowy, kliknij w Szczegoty w lewej kolumnie przy funkcji Pracownik
Klubowy.

° Jesli nie miates dostepu, kliknij przycisk Nowa funkcja (+) i dodaj funkcje Pracownik Klubowy.
Sktadanie wniosku o nadanie uprawnien

W $rodkowej kolumnie kliknij przycisk Zt6z wniosek o nadanie uprawnien.
Wyszukaj swoj klub, korzystajgc z numeru REGON lub nazwy.

Po odnalezieniu klubu kliknij przycisk Pobierz Wniosek.
Uzupetnienie i przestanie wniosku

Wydrukuj pobrany wniosek, uzupetnij wymagane dane, a nastepnie zeskanuj dokument.
° W systemie, w sekcji dotyczacej uprawnien, kliknij Zatacz plik przy polu Upowaznienie, aby doda¢ skan wypetnionego wniosku.

Kliknij przycisk Wyslij wniosek, aby przesta¢ dokument.
Dziatania Administratora Klubowego

Administrator Klubowy loguje si¢ do systemu EXTRANET.
Wchodzi w zaktadke Administracja — Wnioski o nadanie uprawnien.
Wyszukuje wtasciwy wniosek i wchodzi w jego szczegoty, klikajac odpowiednig ikone przy wniosku.

Pobiera zatgczony wniosek i dokonuje akceptacji lub odrzucenia.
Akceptacja uprawnien przez Pracownika Klubowego

Po akceptacji wniosku przez Administratora Klubowego, zaloguj si¢ ponownie na swoje konto w systemie PZPN24.
W sekcji Szczegoly przy funkcji Pracownik Klubowy kliknij opcje Akceptuj przy swoim wniosku.

Od tej chwili masz dostep do systemu EXTRANET.
Nadanie odpowiednich uprawnien przez Administratora Klubowego

° Administrator Klubowy w systemie EXTRANET wchodzi w zaktadke Uzytkownicy — Lista uzytkownikow.
° Nadaje odpowiednie uprawnienia Pracownikowi Klubowemu, zgodnie z potrzebami klubu.
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